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| Nombre del Contratista: RAMIRO ADOLFO ANTONIO AGUILAR CHAVEZ ~ | CUl: ‘ 2643630780101

| Servicios Técnicos = x |, Servicios Profesionales

I

Tipo de Servicio

Numero de Contrato: 24235617‘2026'[)6 PCYN:,_, T Plazo de Contrato: | 01/06/2026 AL 31/12/2026
| Acuerdo Ministerial: | 495-2026 Fecha del informe: | 31/08/2026
Periodo del | (En n::.ms; {Enl\::tas: (En n:::nros} ‘ (En n::ercsl | ge::as] ‘ (En n:ﬁmoeros}
(Ierl;l{grr?]e:e ‘ Del: l 01 ‘ Agosto | 2026 At l 31 Agosto ‘ 2026 ]

Objeto del Contrato

| Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en |la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Brindar apoyo en la emision de constancias laborales de todos los renglones
presupuestarios.

b) Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan al Archivo de la Delegacion de
Recursos Humanos de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

c) Brindar apoyo en el ordenamiento de expedientes de personal de todos los renglones
presupuestarios.

d) Apoyar en la busqueda de planillas y nominas de todos los renglones presupuestarios

e) Brindar apoyo en la emision de certificaciones y desgloses de salarios de todos los
renglones presupuestarios.

f) Apoyar en la recepcion, recibo, envio y archivo de documentacion y correspondencia;

g) Brindar apoyo en dar respuesta a requerimientos de otras unidades, IGSS, Contraloria,
Auditoria Interna, MP y otras entidades.

h) Apoyar en el escaneo de documentos y expedientes a requerimiento.

i) Brindar apoyo en la emision de notificaciones de vacaciones del personal de distintos
renglones presupuestarios.

j) Brindar apoyo en el control y actualizacion de bases de datos internas del personal.

k) Apoyar en otras actividades relacionadas con la contratacion.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Elabore y apoye en la emision de 80 constancias laborales de todos los renglones presupuestarios.

b) Recibi y organicé 100 documentos que ingresaron al Archivo de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion !
General del Patrimonio Cultural y Natural.

c) Organicé 50 expedientes de personal de todos los renglones presupuestarios.

d) Localicé 60 planillas y ndominas de todos los renglones presupuestarios.

| e) Elabore 75 certificaciones y desgloses de salarios de todos los renglones presupuestarios.

f) Organicé y envié 20 documentos y correspondencia.

g) Brinde apoyo a 25 requerimientos de otras unidades, IGSS, Contraloria, Auditoria Interna, MP y otras entidades.
“' Digitalicé el escaneo de 15 documentos y expedientes a requerimiento.

i) Realice 10 notificaciones de vacaciones del personal de distintos renglones presupuestarios.

| j) Actualice y llevé el control de bases de datos internas del personal.

k) Apoye en otras actividades relacionadas con la contratacion.

RAMIRO ADOLFO ANTONIO AGUILAR CHAVEZ %

Nombre completo del contratista Firma del contratista

ELVIA CAROLINA CORDON SOLIS

Nombre de |a autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




